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	ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ

НЕКЛИНОВСКОГО РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

20 декабря  2012г.







№  73-1
с. Покровское
	Об утверждении номенклатуры дел территориальной избирательной комиссии 


Заслушав секретаря территориальной избирательной комиссии Н.А. Харченко и рассмотрев номенклатуру ТИК на 2013 год.
Территориальная избирательная комиссия Неклиновского района ПОСТАНОВИЛА:

1. Утвердить  номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Неклиновского района на 2013 год (Приложение)

2. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на секретаря ТИК Н.А. Харченко.
Председатель комиссии




А.В. Третьяков
Секретарь комиссии





Н.А. Харченко
Приложение к постановлению 

ТИК Неклиновского района 

от 20 декабря 2012 года № 73-1
Номенклатура дел территориальной избирательной комиссии Неклиновского района  разработана на основе Постановления Центральной избирательной комиссии Российской Федерации от 20 октября 2011г. №48/406-6 «О Примерной инструкции по делопроизводству в территориальной (районной, городской и иной) комиссии и избирательной комиссии муниципального образования». Типовой номенклатурой дел для территориальных избирательных комиссий, постановления ИКРО от 03 октября 2012 года  № 9-11 «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов глав городских (сельских) поселений в Ростовской области постановления  ИКРО от 03 октября 2012 года  № 9-12 «О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов представительных органов городских (сельских) поселений в Ростовской области», 
Номенклатура призвана оказывать помощь сотрудникам территориальной избирательной комиссии в организации документооборота и ведении делопроизводства, обеспечении сохранности и учета документов, организации проведения экспертизы их ценности, в отборе документов на государственное хранение и к уничтожению.

«Типовая» номенклатура устанавливает состав дел, заводимых в делопроизводстве однотипных организаций, и является нормативным документом, в отличие от «примерной», которая устанавливает примерный состав дел и носит рекомендательный характер.

Составлению номенклатуры предшествовала подготовительная работа по изучению состава документов, образующихся в текущем делопроизводстве территориальных избирательных комиссий.
Номенклатура дел представляет собой систематизированный перечень конкретных наименований дел с указанием сроков их хранения, образующихся в деятельности организации.
Номенклатура имеет следующие графы: «индекс дела», «заголовок дела», «количество дел», «срок хранения дела, номер статьи», «примечание».
Графа 1 - «индекс дела» состоит из порядкового номера (условного обозначения) дела. 

Во 2 графе указаны заголовки документов и дел. Заголовки дел расположены в порядке их значимости. 

Графа 3 служит для учета общего количества дел и заполняется после окончания делопроизводственного года. 

Сроки хранения дел (графа 4) определены исходя из научной и практической ценности документов в соответствии с «Перечнем типовых управленческих документов, образующихся в процессе деятельности государственных органов, органов местного самоуправления и организациях с указанием сроков хранения», утвержденным приказом Министерства культуры Российской Федерации от 25.08.2010 № 558 и в соответствии с постановлениями о порядке хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов (Постановления Центральной избирательной комиссии Российской Федерации - по федеральным кампаниям, Постановления Избирательной комиссии Ростовской области – по региональным и муниципальным.)

Документы постоянного срока хранения подлежат передаче в муниципальный архив после истечения соответствующих сроков хранения в архиве территориальной избирательной комиссии (ведомственное хранение составляет 5 лет).
К некоторым статьям проставлена отметка «ЭК», которая означает, что окончательный срок хранения будет определен экспертной комиссией территориальной избирательной комиссии.
К отдельным статьям номенклатуры дел сделаны отметки «ДМН» (до минования надобности), «ДЗН» (до замены новыми) и др., которые означают, что документы имеют ограниченное практическое значение, и дальнейший срок их хранения определяется экспертной комиссией.
Истечение сроков хранения дел и документов определяется с 1 января года, следующего за годом окончания их делопроизводством.
В графе «Примечание» даны разъяснения об особенностях формирования и хранения дел, в этой же графе можно указывать ответственного за ведение отдельных групп документов.
Типовая номенклатура дел для территориальных избирательных комиссий согласовывается с экспертно-проверочной комиссией Комитета по управлению архивным делом Ростовской области и утверждается Председателем Избирательной комиссии Ростовской области.
Данная номенклатура подготовлена инспектором территориальной избирательной комиссии Неклиновского района и специалистом муниципального архива Администрации Неклиновского района, и вводится в действие с 1 января 2013 года.
	Территориальная избирательная 

комиссия Неклиновского района Ростовской области


	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель территориальной избирательной комиссии

_____________А.В. Третьяков

Дата ___ декабря 2012 года


НОМЕНКЛАТУРА ДЕЛ 
территориальной избирательной комиссии Неклиновского района Ростовской области

	Индекс
	Заголовок дела
	Кол-во дел
	Срок хранения и статьи по Перечню
	Примечание

	01. Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Федеральные законы, законы субъекта Российской Федерации о выборах и референдумах.

Областной закон «О территориальных избирательных комиссиях»
	
	ДЗН, 

ст. 1б
	*в электронном виде, печатные издания, периодические издания

	01-02
	Распоряжения, постановления Правительства Ростовской области и постановления Законодательного Собрания Ростовской области. Копии
	
	ДМН


	

	01-03
	Постановления и иные нормативные акты Центральной избирательной комиссии Российской Федерации. Копии
	
	ДМН


	

	01-04
	Постановления Избирательной комиссии Ростовской области. Распоряжения Председателя Избирательной комиссии Ростовской области. Копии
	
	ДМН


	

	01-05
	Решения органов местного самоуправления. Копии
	
	ДМН
	

	01-06
	Протоколы заседаний, постановления территориальной избирательной комиссии и документы к ним
	
	Пост., ст. 19а
	

	01-07
	Распоряжения Председателя территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.,

ст. 19а
	

	01-08
	Месячные планы работы территориальной избирательной комиссии
	
	ДМН, 

ст. 288
	

	01-09
	Квартальные планы и отчеты о работе территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.*,

ст. 285
	*хранить в организации

	01-10
	Переписка с Избирательной комиссией Ростовской области, окружными, территориальными и участковыми избирательными комиссиями
	
	6 л. ЭК
	

	01-11
	Переписка с законодательным (представительным) и исполнительным органами государственной власти Ростовской области, с органами местного самоуправления, со средствами массовой информации, налоговыми органами и другими организациями
	
	6 л. ЭК
	

	01-11.1
	Переписка с правоохранительными и судебными органами
	
	6 л. ЭК
	

	01-12
	Переписка с кандидатами, политическими партиями, общественными объединениями
	
	6 л. ЭК
	

	01-13
	Переписка по обращениям граждан (жалобы, обращения, заявления и ответы на них)
	
	6 л.ЭК
	

	01-14
	Переписка по вопроса контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии
	
	6 л. ЭК
	

	01-15
	Переписка по вопросам ГАС "Выборы"
	
	6 л. ЭК
	

	01-16
	Документы (программы, планы, отчеты) по реализации мероприятий по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов и референдумов и правовому просвещению избирателей. Положения о проведении областных, районных конкурсов
	
	Пост.* ст. 711а
	*хранить в организации

	01-17
	Документы по взаимодействию с гражданами с ограниченными физическими возможностями (переписка, паспорта маршрутов, материалы по мероприятиям)
	
	Пост.*

ст. 711а
	*хранить в организации

	01-18
	Документы по выдвижению в составы участковых избирательных комиссий
	
	5 л.
	*срок полномочий УИК


	02. Документационное обеспечение территориальной комиссии

	02-01
	Инструкция по делопроизводству в территориальной избирательной комиссии
	
	Пост.*

ст. 27а


	*хранить в организации

	02-02
	Номенклатура дел территориальной избирательной комиссии 
	
	Пост.(1)

ст. 200а
	(1) хранить в организации. Подлежит сдаче в архив, если могут быть использованы в качестве СПА

	02-03
	Журнал регистрации постановлений территориальной избирательной комиссии
	
	Пост. (1)

ст. 258а
	(1) хранить в организации. Подлежит сдаче в архив, если могут быть использованы в качестве СПА

	02-04
	Журнал регистрации поступающих документов
	
	6 л.

ст. 258г
	

	02-05
	Журнал регистрации отправляемых документов
	
	6 л.

ст. 258г 72а
	

	02-06
	Журнал регистрации документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию по формированию участковых избирательных комиссий
	
	5л.
	*срок полномочий УИК

	02-07
	Журнал оттисков печатей и штампов и учета их выдачи с грифом «для служебного пользования»
	
	Пост.*

ст. 775
	*хранить в организации

	02-08
	Журнал регистрации входящих обращений граждан
	
	6 л.

ст. 258е
	

	02-08.1
	Журнал регистрации исходящих  обращений граждан
	
	6 л.

ст. 258е
	

	02-09
	Журнал инструктажа по технике безопасности
	
	10 г. 

ст. 626
	

	02-10
	Журнал регистрации телефонограмм, факсограмм
	
	3 г. 

ст. 258ж
	

	02-11
	Должностные инструкции председателя, зам. председателя, секретаря и инспектора ТИК
	
	Пост.*

ст. 27а


	*хранить в организации


	02.1 Документы по ведению архива и библиотеки

	02.1-01
	Постановления и иные нормативные документы о порядке хранения, передачи в архив и уничтожения выборной документации. Копии
	
	ДМН


	

	02.1-02
	Описи дел постоянного срока хранения, подготовленные для сдачи в муниципальный архив и переданных в архив.

Акты передачи документов в архив и в вышестоящую избирательную комиссию
	
	Пост.*

ст. 248а

Пост. 

ст. 246
	*1 экз. хранить в организации

	02.1-03
	Акты о выделении к уничтожению документов
	
	Пост.*

ст. 246
	*хранить в организации

	02.1-04
	Положение по ведению библиотечного фонда Положение об архиве.
	
	Пост.*

ст. 18д
	*хранить в организации

	02.1-05
	Положение об экспертной комиссии по определению исторической, научной и практической ценности документов. Постановления территориальной избирательной комиссии о составе экспертной комиссии. Копии
	
	ДМН
	

	02.1-06
	Протоколы заседаний экспертной комиссии
	
	Пост.*

ст. 18д
	*хранить в организации

	02.1-07
	Журнал регистрации выдачи архивных документов (и/или их копий)
	
	3 г.(1)

ст. 259е
	(1) после возвращения всех дел

	02.1-08
	Журнал регистрации поступающей литературы, продолжающихся изданий, электронных ресурсов
	
	Пост.*

ст. 258а
	*хранить в организации

	02.1-09
	Журнал регистрации выдачи литературы, продолжающихся изданий, электронных ресурсов
	
	3 г.(1)

ст. 259е
	(1) после возвращения всех дел


	03. Документы Контрольно-ревизионной службы

при территориальной избирательной комиссии*

	03-01
	Документы контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии (положение, протоколы, планы, графики)
	
	ДМН
	

	03-02
	Постановления, инструкции, методические рекомендации Избирательной комиссии Ростовской области по организации работы КРС. Копии
	
	ДМН
	

	03-03
	Документы по формированию КРС в период подготовки и проведения выборов (копии постановлений ТИК, документы организаций, направляющих своих сотрудников в состав КРС (приказы и проч.), копии документов, удостоверяющих личность)
	
	ДМН
	

	03-04
	Должностные обязанности членов Контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии
	
	ДМН
	

	03-05
	Уведомления организаций СМИ о готовности предоставить эфирное время, печатную площадь для проведения предвыборной агитации
	
	1 г.
	*в соответствии с постановлениями «О порядке хранения и передачи в архив документов, связанных с подготовкой и проведением выборов»

	03-06
	Сведения о размере и других условиях оплаты эфирного времени и печатной площади, предоставленные СМИ
	
	1 г.
	

	03-07
	Сведения, представленные в ТИК из Сбербанка о движении денежных средств на счетах кандидатов, избирательных объединений
	
	1 г.
	

	03-08
	Документы о результатах проверок сведений о доходах и об имуществе, иных сведений, представленных кандидатами
	
	1 г.
	

	03-09
	Итоговые финансовые отчеты кандидатов, избирательных объединений с приложенными первичными документами
	
	5 л.
	

	03-10
	Документы, направляемые в Контрольно-ревизионную службу при Избирательной комиссии Ростовской области по итогам проведения выборов (справки, информации, сведения)
	
	ДМН
	


	08. Выборы депутатов Законодательного Собрания Ростовской области*



	10. Документация по проведению выборов главы Федоровского сельского поселения Неклиновского района

	10-01
	Первые экземпляры протоколов территориальной комиссии о результатах выборов в каждом поселении
	
	постоянно
	Постановление

ИКРО от

03 октября 2012 года 

№ 9-11

«О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов глав городских (сельских) поселений в Ростовской области»
 

	10-02
	Первые экземпляры сводных таблиц о результатах выборов, включающие в себя полные данные всех поступивших в территориальную комиссию протоколов об итогах голосования участковых избирательных комиссий в каждом поселении. Особые мнения членов территориальной комиссии с правом решающего голоса не согласных с протоколами о результатах выборов в целом или с отдельными их положениями. Жалобы (заявления) избирателей на нарушения избирательного законодательства, поступившие в территориальную комиссию и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения территориальной комиссии
	
	постоянно
	

	10-03
	Обзорно-аналитическая справка
	
	постоянно
	

	10-04
	Список членов территориальной комиссии с правом совещательного голоса, кандидатов либо их доверенных лиц, наблюдателей от зарегистрированных кандидатов, представителей СМИ, присутствовавших при установлении результатов выборов и составлении протоколов о результатах выборов
	
	постоянно
	

	10-05
	Документы, касающиеся назначения членов территориальной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателей
	
	постоянно
	

	10-06
	Уведомления граждан о самовыдвижении кандидатов на должность главы соответствующего поселения;

Уведомления избирательных объединений о выдвижении кандидатов на должность главы соответствующего поселения;

Решения избирательных объединений о выдвижении кандидатов на должность главы соответствующего поселения;

Копии уставов избирательных объединений, выдвинувших кандидатов и документов, подтверждающих регистрацию этих избирательных объединений;

Документы, подтверждающие сведения о принадлежности кандидатов к общественным объединениям и об их статусе в этих общественных объединениях;

Письменные заявления выдвинутых кандидатов на должность главы соответствующего поселения о согласии баллотироваться ;

Копии документов, удостоверяющих личность кандидатов на должность главы соответствующего поселения;

Письменные уведомления кандидатов об отзыве своего заявления о согласии баллотироваться

Заявления зарегистрированных кандидатов о снятии своих кандидатур;

Заявления избирательных объединений об отзыве выдвинутых кандидатов. Выписки из протоколов съездов (конференций, собраний) избирательных объединений об отзыве кандидатов;
	
	постоянно
	

	10-07
	Сведения о размере и об источниках доходов кандидатов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности, вкладах в банках, ценных бумагах
	
	постоянно
	

	10-08
	Письменные подтверждения получения территориальной комиссией документов на выдвижение кандидатов. Письменные подтверждения о получении территориальной избирательной комиссией документов на регистрацию кандидатов
	
	постоянно
	

	10-09
	Доверенности кандидатов о назначении уполномоченных представителей по финансовым вопросам. Заявления лиц о согласии быть уполномоченными представителями по финансовым вопросам
	
	постоянно
	

	10-10
	Протоколы об итогах сбора подписей избирателей
	
	постоянно
	

	10-11
	Информация об изменениях в сведениях о кандидатах, либо об отсутствии изменений в указанных сведениях
	
	постоянно
	

	10-12
	Заверенные копии соответствующих приказов (распоряжений) на освобождение зарегистрированных кандидатов, находящихся на государственной или муниципальной службе, либо работающих в организациях, осуществляющих выпуск средств массовой информации, от работы, службы
	
	постоянно
	

	10-13
	Решения избирательных объединений о назначении уполномоченных представителей, списки уполномоченных представителей, письменные согласия каждого из лиц осуществлять деятельность уполномоченного представителя;

Документы, касающиеся регистрации доверенных лиц: заявления кандидатов, представления избирательных объединений о назначении доверенных лиц, заявления граждан о согласии быть доверенными лицами, списки доверенных лиц с указанием сведений о них, копии приказов (распоряжений) об освобождении от служебных обязанностей на период осуществления полномочий доверенного лица, в отношении лиц, находящихся на государственной или муниципальной службе, уведомления кандидатов, избирательных объединений об отзыве доверенных лиц
	
	постоянно
	

	10-14
	Документы, представленные в территориальную комиссию избранным кандидатом, о сложении с себя обязанностей, несовместимых со статусом главы
	
	постоянно
	

	10-15
	Экземпляры печатных агитационных материалов (или их копии), экземпляры аудиовизуальных материалов, фотографии, иных агитационных материалов (представленных в территориальную комиссию до их распространения).
	
	постоянно
	

	10-16
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий и приобщенные к протоколам документы особые мнения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, не согласных с протоколами о результатах выборов в целом, либо отдельными их положениями;

жалобы (заявления) избирателей на нарушения избирательного законодательства, поступившие в участковые избирательные комиссии и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения участковых избирательных комиссий.
	
	постоянно
	

	10-17
	Документы по избранию заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии
	
	постоянно
	

	10-18
	Документы кандидатов, избирательных объединений, касающиеся назначения членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса. Документы зарегистрированных кандидатов, либо их доверенных лиц, избирательных объединений, касающиеся назначения наблюдателей. Списки членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, доверенных лиц кандидатов, избирательных объединений, наблюдателей от зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, представителей средств массовой информации присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	постоянно
	

	10-19
	Вторые экземпляры протоколов территориальной комиссии о результатах выборов глав городских (сельских) поселений
	
	5 лет
	

	10-20
	Вторые экземпляры протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования и приобщенные к нему заверенные копии документов:
а) особых мнений членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, не согласных с протоколом об итогах голосования в целом или с отдельными его положениями;

б) жалоб (заявлений) избирателей на нарушения избирательного законодательства, поступившие в участковую избирательную комиссию и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решений участковой избирательной комиссии.
	
	5 лет
	

	10-21
	Третий экземпляр заверенного финансового отчета территориальной избирательной комиссии о получении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов глав городских (сельских) поселений с приложением первичных финансовых документов;

Финансовые отчеты участковых избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов глав городских (сельских) поселений с приложением первичных финансовых документов (за исключением документов, касающихся оплаты труда)
	
	5 лет
	

	10-22
	Первые финансовые отчеты кандидатов;

Итоговые финансовые отчеты кандидатов с приложенными первичными документами;

Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов на должность главы городских (сельских) поселений, составленные на основе их финансовых отчетов.
	
	5 лет
	

	10-23
	Документы, приложенные ко вторым экземплярам протоколов территориальной комиссии о результатах выборов.
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	10-24
	Документы, касающиеся выдвижения и назначения членов участковых избирательных  комиссий с правом решающего голоса, председателей участковых избирательных комиссий
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	10-25
	Сведения о размере и других условиях оплаты эфирного времени и печатной площади, представленные организациями телерадиовещания, редакциями периодических печатных изданий. Уведомление организаций телерадиовещания, редакций периодических печатных изданий о готовности предоставить эфирное время, печатную площадь для проведения предвыборной агитации. Сведения, представленные в территориальную комиссию из Сбербанка, о поступлении и расходовании денежных средств на счетах кандидатов, зарегистрированных кандидатов.  Документы о результатах проверок государственными органами, органами местного самоуправления сведений о доходах и об имуществе, иных сведений представленных кандидатами.
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	10-26
	Протоколы заседания участковой избирательной комиссии и материалы к ним. 

 Приложенные к первым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий акты, реестры и иные документы.
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	10-27
	Погашенные неиспользованные территориальной комиссией избирательные бюллетени;

Неиспользованные спецзнаки (марки) и листы, на которых находились спецзнаки (марки).

Акты на передачу участковым избирательным комиссиям первых экземпляров списков избирателей;

Подписные листы с подписями избирателей 
Списки избирателей избирательного участка и приложенные к спискам документы:

а)
 акт передачи участковой избирательной комиссии первого экземпляра списка избирателей;
б) реестр поданных заявлений (обращений) избирателей о голосовании вне помещения для голосования и выписки из реестра на каждый переносной ящик для голосования;
в) заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещений для голосования;
    Решение территориальной 

комиссии о количестве избирательных бюллетеней на соответствующем избирательном участке. 

Опечатанные избирательные бюллетени по выборам глав городских (сельских) поселений.
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	10-28
	Журнал регистрации входящих документов УИК;
журнал регистрации исходящих документов УИК;
списки членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса;
акты о передаче администрацией технологического оборудования участковой избирательной комиссии и участковой избирательной комиссией администрации;
акт о взятии под охрану помещения для голосования;
акт о предъявлении и опечатывании пустых, переносных и стационарных ящиков для голосования. Ведомости передачи членам участковой избирательной комиссии избирательных бюллетеней для выдачи их избирателям на избирательном участке и вне помещения для голосования в день голосования;

акт об уничтожении копии второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования. 

Иные документы участковой избирательной комиссии временного срока хранения
	
	6 месяцев со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	11.Дополнительные выборы депутатов Собрания депутатов Неклиновского района по одномандатным избирательным округа № 18 и № 23

	11-01
	Первые экземпляры протоколов территориальной комиссии о результатах выборов в каждом избирательном округе
	
	постоянно
	Постановление

ИКРО от

03 октября 2012 года 

№ 9-12

«О Порядке хранения и передачи в архивы документов, связанных с подготовкой и проведением выборов представительных органов городских (сельских) поселений в Ростовской области»
 

	11-02
	Первые экземпляры сводных таблиц о результатах выборов, включающие в себя полные данные всех поступивших в территориальную комиссию протоколов об итогах голосования участковых избирательных комиссий по каждому избирательному округу. Особые мнения членов территориальной комиссии с правом решающего голоса не согласных с протоколами о результатах выборов в целом или с отдельными их положениями. Жалобы (заявления) избирателей на нарушения избирательного законодательства, поступившие в территориальную комиссию и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения территориальной комиссии
	
	постоянно
	

	11-03
	Обзорно-аналитическая справка
	
	постоянно
	

	11-04
	Список членов территориальной комиссии с правом совещательного голоса, кандидатов либо их доверенных лиц, наблюдателей от зарегистрированных кандидатов, представителей СМИ, присутствовавших при установлении результатов выборов и составлении протоколов о результатах выборов
	
	постоянно
	

	11-05
	Документы, касающиеся назначения членов территориальной комиссии с правом совещательного голоса и наблюдателей
	
	постоянно
	

	11-06
	Уведомления граждан о самовыдвижении по соответствующему избирательному округу;

Уведомления избирательных объединений о выдвижении кандидатов по соответствующему избирательному округу;

Решения избирательных объединений о выдвижении кандидатов по соответствующему избирательному округу;

Копии уставов избирательных объединений, выдвинувших кандидатов и документов, подтверждающих регистрацию этих избирательных объединений;

Документы, подтверждающие сведения о принадлежности кандидатов к общественным объединениям и об их статусе в этих общественных объединениях;

Письменные заявления выдвинутых кандидатов по соответствующему избирательному округу о согласии баллотироваться ;

Копии документов, удостоверяющих личность кандидатов в депутаты;

Письменные уведомления кандидатов об отзыве своего заявления о согласии баллотироваться

Заявления зарегистрированных кандидатов о снятии своих кандидатур;

Заявления избирательных объединений об отзыве выдвинутых кандидатов. Выписки из протоколов съездов (конференций, собраний) избирательных объединений об отзыве кандидатов;
	
	постоянно
	

	11-07
	Сведения о размере и об источниках доходов кандидатов, а также об имуществе, принадлежащем кандидатам на праве собственности, вкладах в банках, ценных бумагах
	
	постоянно
	

	11-08
	Письменные подтверждения получения территориальной комиссией документов на выдвижение кандидатов. Письменные подтверждения о получении территориальной избирательной комиссией документов на регистрацию кандидатов
	
	постоянно
	

	11-09
	Доверенности кандидатов о назначении уполномоченных представителей по финансовым вопросам. Заявления лиц о согласии быть уполномоченными представителями по финансовым вопросам
	
	постоянно
	

	11-10
	Протоколы об итогах сбора подписей избирателей
	
	постоянно
	

	11-11
	Информация об изменениях в сведениях о кандидатах, либо об отсутствии изменений в указанных сведениях
	
	постоянно
	

	11-12
	Заверенные копии соответствующих приказов (распоряжений) на освобождение зарегистрированных кандидатов, находящихся на государственной или муниципальной службе, либо работающих в организациях, осуществляющих выпуск средств массовой информации, от работы, службы
	
	постоянно
	

	11-13
	Решения избирательных объединений о назначении уполномоченных представителей, списки уполномоченных представителей, письменные согласия каждого из лиц осуществлять деятельность уполномоченного представителя;

Документы, касающиеся регистрации доверенных лиц: заявления кандидатов, представления избирательных объединений о назначении доверенных лиц, заявления граждан о согласии быть доверенными лицами, списки доверенных лиц с указанием сведений о них, копии приказов (распоряжений) об освобождении от служебных обязанностей на период осуществления полномочий доверенного лица, в отношении лиц, находящихся на государственной или муниципальной службе, уведомления кандидатов, избирательных объединений об отзыве доверенных лиц
	
	постоянно
	

	11-14
	Документы, представленные в территориальную комиссию избранным кандидатом, о сложении с себя обязанностей, несовместимых со статусом депутата
	
	постоянно
	

	11-15
	Экземпляры печатных агитационных материалов (или их копии), экземпляры аудиовизуальных материалов, фотографии, иных агитационных материалов (представленных в территориальную комиссию до их распространения).
	
	постоянно
	

	11-16
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий и приобщенные к протоколам документы особые мнения членов участковых избирательных комиссий с правом решающего голоса, не согласных с протоколами о результатах выборов в целом, либо отдельными их положениями;

жалобы (заявления) избирателей на нарушения избирательного законодательства, поступившие в участковые избирательные комиссии и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решения участковых избирательных комиссий.
	
	постоянно
	

	11-17
	Документы по избранию заместителя председателя и секретаря участковой избирательной комиссии
	
	постоянно
	

	11-18
	Документы кандидатов, избирательных объединений, касающиеся назначения членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса. Документы зарегистрированных кандидатов, либо их доверенных лиц, избирательных объединений, касающиеся назначения наблюдателей. Списки членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса, доверенных лиц кандидатов, избирательных объединений, наблюдателей от зарегистрированных кандидатов, избирательных объединений, представителей средств массовой информации присутствовавших при установлении итогов голосования и составлении протоколов
	
	постоянно
	

	11-19
	Вторые экземпляры протоколов территориальной комиссии о результатах выборов депутатов городских (сельских) поселений
	
	5 лет
	

	11-20
	Вторые экземпляры протоколов участковой избирательной комиссии об итогах голосования и приобщенные к нему заверенные копии документов:
а) особых мнений членов участковой избирательной комиссии с правом решающего голоса, не согласных с протоколом об итогах голосования в целом или с отдельными его положениями;

б) жалоб (заявлений) избирателей на нарушения избирательного законодательства, поступившие в участковую избирательную комиссию и принятые по указанным жалобам (заявлениям) решений участковой избирательной комиссии.
	
	5 лет
	

	11-21
	Третий экземпляр заверенного финансового отчета территориальной избирательной комиссии о получении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов городских (сельских) поселений с приложением первичных финансовых документов;

Финансовые отчеты участковых избирательных комиссий о поступлении и расходовании средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительных органов городских (сельских) поселений с приложением первичных финансовых документов (за исключением документов, касающихся оплаты труда)
	
	5 лет
	

	11-22
	Первые финансовые отчеты кандидатов;

Итоговые финансовые отчеты кандидатов с приложенными первичными документами;

Сведения о поступлении и расходовании средств избирательных фондов кандидатов, зарегистрированных кандидатов в депутаты представительных органов городских (сельских) поселений, составленные на основе их финансовых отчетов
	
	5 лет
	

	11-23
	Документы, приложенные ко вторым экземплярам протоколов территориальной комиссии о результатах выборов.
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	11-24
	Документы, касающиеся выдвижения и назначения членов участковых избирательных  комиссий с правом решающего голоса, председателей участковых избирательных комиссий
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	11-25
	Сведения о размере и других условиях оплаты эфирного времени и печатной площади, представленные организациями телерадиовещания, редакциями периодических печатных изданий. Уведомление организаций телерадиовещания, редакций периодических печатных изданий о готовности предоставить эфирное время, печатную площадь для проведения предвыборной агитации. Сведения, представленные в территориальную комиссию из Сбербанка, о поступлении и расходовании денежных средств на счетах кандидатов, зарегистрированных кандидатов.  Документы о результатах проверок государственными органами, органами местного самоуправления сведений о доходах и об имуществе, иных сведений представленных кандидатами.
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	11-26
	Протоколы заседания участковой избирательной комиссии и материалы к ним. 

 Приложенные к первым экземплярам протоколов участковых избирательных комиссий акты, реестры и иные документы.
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	11-27
	Погашенные неиспользованные территориальной комиссией избирательные бюллетени;

Неиспользованные спецзнаки (марки) и листы, на которых находились спецзнаки (марки).

Акты на передачу участковым избирательным комиссиям первых экземпляров списков избирателей;

Подписные листы с подписями избирателей 
Списки избирателей избирательного участка и приложенные к спискам документы:

а)
 акт передачи участковой избирательной комиссии первого экземпляра списка избирателей;
б) реестр поданных заявлений (обращений) избирателей о голосовании вне помещения для голосования и выписки из реестра на каждый переносной ящик для голосования;
в) заявления избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещений для голосования;
    Решение территориальной 

комиссии о количестве избирательных бюллетеней на соответствующем избирательном участке. 

Опечатанные избирательные бюллетени.
	
	1 год со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	

	11-28
	Журнал регистрации входящих документов УИК;
журнал регистрации исходящих документов УИК;
списки членов участковой избирательной комиссии с правом совещательного голоса;
акты о передаче администрацией технологического оборудования участковой избирательной комиссии и участковой избирательной комиссией администрации;
акт о взятии под охрану помещения для голосования;
акт о предъявлении и опечатывании пустых, переносных и стационарных ящиков для голосования. Ведомости передачи членам участковой избирательной комиссии избирательных бюллетеней для выдачи их избирателям на избирательном участке и вне помещения для голосования в день голосования;

акт об уничтожении копии второго экземпляра протокола участковой избирательной комиссии об итогах голосования. 

Иные документы участковой избирательной комиссии временного срока хранения
	
	6 месяцев со дня завершения опубликования итогов голосования и результатов выборов
	


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в 2013 году в территориальной избирательной комиссии Неклиновского района 
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	Переходящих
	С отметкой «ЭК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	49
	-
	-

	Временного (свыше 10 лет)
	-
	-
	-

	Временного (до 10 лет включительно)
	57
	-
	7

	ИТОГО:
	106
	-
	7


Секретарь комиссии



___________ 
Н.А. Харченко
СОГЛАСОВАНО
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