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	ТЕРРИТОРИАЛЬНАЯ ИЗБИРАТЕЛЬНАЯ  КОМИССИЯ

НЕКЛИНОВСКОГО РАЙОНА  РОСТОВСКОЙ  ОБЛАСТИ

	
	
	


ПОСТАНОВЛЕНИЕ

24 декабря  2011г.









№  17-4
с. Покровское

Об утверждении номенклатуры дел территориальной избирательной комиссии 
Заслушав секретаря территориальной избирательной комиссии Н.А. Харченко и рассмотрев номенклатуру ТИК на 2012 год.
территориальная избирательная комиссия Неклиновского района ПОСТАНОВИЛА:

1. Утвердить  номенклатуру дел территориальной избирательной комиссии Неклиновского района

2. Контроль  за исполнением настоящего постановления возложить на секретаря ТИК Н.А. Харченко.
Председатель комиссии




А.В. Третьяков
Секретарь комиссии





Н.А. Харченко
	Территориальная избирательная 

комиссия Неклиновского района Ростовской области


	
	УТВЕРЖДАЮ

Председатель территориальной избирательной комиссии

_____________А.В. Третьяков

Дата ___ декабря 2011 года


Номенклатура дел территориальной избирательной комиссии

на  2012 год

	Индекс дела
	Заголовок дела
	Кол-во

дел

(запол-няется в конце года)
	Срок хранения и номера статей по Перечню
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5

	01. Организационно-распорядительная документация

	01-01
	Распоряжения (Указы) Губернатора Ростовской области, постановления Законодательного Собрания Ростовской области, постановления Правительства Ростовской области  
	
	ДМН (1) 

ст. 1 б
	(1) относящиеся к деятельно-сти организа-ции– пост.

	01-02
	Распоряжения Председателя Центральной избирательной комиссии Российской Федерации 
	
	ДМН (1) 

ст. 1 б
	(1) относящиеся к деятельно-сти организа-ции– пост.

	01-03
	Постановления, выписки из протоколов заседаний Центральной избирательной комиссии Российской Федерации 
	
	ДМН (1) 

ст. 1 б
	(1) относящиеся к деятельно-сти организа-ции– пост.

	01-04
	Решения органов местного самоуправления. Копии
	
	    ДМН (1)

         ст. 1 б
	

	01-05
	Протоколы заседаний, Постановления территориальной избирательной комиссии Неклиновского района  и документы к ним
	
	Пост.

ст. 18 б
	

	01-06
	Распоряжения председателя территориальной избирательной комиссии по основной деятельности
	
	Пост.

ст. 19 а
	


	1
	2
	3
	4
	5

	01-07 
	Сведения о численности избирателей зарегистрированных на территории Неклиновского района 
	
	Пост.

ст. 467 е
	

	01-08
	Документы по Комплексу мер по повышению профессиональной подготовки организаторов выборов, референдумов и правовому просвещению избирателей в Ростовской области 
	
	Пост.

 ст. 262
	

	01-09
	Переписка с законодательным (представительным) и исполнительным органами местного самоуправления, депутатами)
	
	5 л. ЭПК

ст. 32
	

	01-10
	Переписка с Избирательной комиссией Ростовской области, окружными, территориальными, муниципальными и участковыми избирательными комиссиями
	
	5 л. ЭПК

ст. 34
	

	01-11
	Переписка с органами местного самоуправления, редакциями средств массовой информации, налоговыми органами, другими организациями.
	
	5 л. ЭПК

ст. 35
	

	01-12
	Жалобы, заявления, обращения граждан о нарушениях федеральных законов, законов Ростовской области, нормативных актов органов местного самоуправления, а также по вопросам нарушения правил ведения предвыборной агитации, формированию и расходованию избирательных фондов кандидатов, целевого использования средств, выделенных на выборы избирательным комиссиям поступившие в территориальную избирательную комиссию Неклиновского района  и ответы на них.
	
	5 л. ЭПК

ст. 183
	

	01-13
	Переписка с правоохранительными органами (прокуратура, органы внутренних дел), судебными органами по вопросам основной деятельности 
	
	5 л. ЭПК

ст. 190
	

	01-14
	Судебные решения судов общей юрисдикции всех инстанций, по судебным спорам, связанным с избирательными правами граждан на территории Ростовской области
	
	5 л. ЭПК

 ст. 188
	

	01-15
	Переписка с избирательными объединениями, кандидатами, движениями, иными общественными объединениями.
	
	5 л. 

ст. 35
	1 экз. – 01.18

	01-16
	Договор с администрацией муниципального образования о совместном использовании имущества КСА территориальной избирательной комиссии и других ресурсов ГАС «Выборы», переписка по вопросам ГАС «Выборы»" (1)


	
	5 л. (2)  

ст. 436
	(1) Не

указанные в отдельных статьях Перечня

(2) После истечения срока дейст-вия договора



	1
	2
	3
	4
	5

	01-17
	Положение о Контрольно-ревизионной службе при территориальной избирательной комиссии Неклиновского района 
	
	Пост.

ст. 55а
	

	01-18
	Заключение экспертного совета по оценке предвыборных агитационных материалов
	
	5 л. (2) ЭПК  

ст. 188
	(2) О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбира-тельств – пост.

	01-19
	Протоколы заседаний экспертной комиссии территориальной комиссии Неклиновского района
	
	Пост. 

ст. 18 д
	

	01-20
	Переписка с ИКРО  и другими организациями по вопросам деятельности КРС. Копии
	
	5 л. ЭПК 

ст. 33
	1 экз. – 01.15

	02. Документационное обеспечение территориальной избирательной комиссии

	02-01
	Инструкция по делопроизводству территориальной избирательной комиссии
	
	Пост. 

ст. 27 а 
	

	02-02
	Номенклатура территориальной избирательной комиссии 
	
	Пост. (1)

ст. 200 а
	(1) 

до замены новыми

	02-03
	Должностные инструкции.
	
	3 г. (2)

ст. 77 б 
	(2) после замены новыми

	02-04
	Журнал регистрации протоколов, Постановлений территориальной избирательной комиссии Неклиновского района
	
	Пост. (1)

ст. 258 а
	(1) хранить в организации. Подлежит сдаче в Гос-архив, если могут быть использо-ваны в каче-стве СПА

	02-05
	Журнал (картотека) регистрации распоряжений председателя территориальной избирательной комиссии
	
	пост.

258-а
	

	02-06
	Журнал (картотека) регистрации документов, поступающих в территориальную избирательную комиссию
	
	       5л.

258-г
	

	02-07
	Журнал (картотека) регистрации документов, отправляемых из территориальной избирательной комиссии
	
	       5л.

258-г
	

	02-08
	Журнал (картотека) регистрации входящих обращений граждан, заявлений и жалоб
	
	5л.

ст. 258-е
	

	02-09
	Журнал (картотека) регистрации исходящих обращений граждан, заявлений и жалоб
	
	5л.

ст. 258-е
	

	02-10
	Журнал регистрации документов, поступающих в Контрольно-ревизионную службу при территориальной избирательной комиссии Неклиновского района
	
	5 л.

ст. 258 г  
	

	02-11
	Журнал регистрации исходящих документов Контрольно-ревизионной службы при территориальной избирательной комиссии Неклиновского района
	
	5 л.

ст. 258 г  
	

	02-12
	Акты о выделении к уничтожению документов, не подлежащих хранению, акты сдачи дел на утилизацию
	
	Пост. (1)

ст. 246
	

	02-13
	Описи дел постоянного хранения, переданных в муниципальный архив Неклиновского района
	
	Пост. (2)

ст. 248 а
	(2) неутверж-денные до минования надобности

	02-14
	Протоколы заседаний экспертной комиссии Избирательной комиссии Ростовской области
	
	Пост. 

ст. 18 д
	

	02-15
	Книга оттисков печатей, штампов и учета их выдачи
	
	Пост. 

ст. 775
	

	03. Документы по выборам различного уровня

	03.1. Документы по выборам Президента Российской Федерации

	03.1-01
	Вторые экземпляры протоколов территориальной избирательной комиссии об итогах голосования, приобщенные к ним первые экземпляры сводных таблиц об итогах голосования.
	
	Пост. 
	Постановление ЦИК России от 01.06.2011

№ 13/149-6

	03.1-02
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования.
	
	Пост.
	Постановление ЦИК России от 01.06.2011

№ 13/149-6

	03.1-03
	Список членов территориальной избирательной  комиссии с правом совещательного голоса, иных лиц, указанных в части 5 статьи 29 Федерального закона. Документы о назначении членов Избирательной комиссии Ростовской области с правом совещательного голоса, наблюдателей
	
	Пост.
	Постановление ЦИК России от 01.06.2011

№ 13/149-6

	03.1-04
	Документы рабочей группы по контролю за соблюдением участниками избирательного процесса порядка и правил проведения предвыборной агитации
	
	5 л. (2) ЭПК ст. 188
	(2) О серьезных нарушениях, повлекших возбуждение уголовных дел и судебных разбирательств – пост.

	03.1-05
	Финансовый отчет территориальной избирательной комиссии о поступлении и расходовании средств федерального бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов (копия)
	
	Пост.
	Постановление ЦИК России от 01.06.2011

№ 13/149-6

	03.1-06
	Опечатанные избирательные бюллетени; опечатанные открепительные удостоверения; списки избирателей вместе со всеми официальными документами уполномоченных органов, а также личными письменными заявлениями граждан, поступившими в участковые избирательные комиссии в период уточнения списков избирателей; заявления избирателей о выдаче открепительных удостоверений; заявления (обращения) избирателей о предоставлении возможности проголосовать вне помещения для голосования, доверенности на получение открепительных удостоверений
	
	1г. 
с момента опубликования результатов выборов
	Постановление ЦИК России от 01.06.2011

№ 13/149-6

	03.1-07
	Вторые экземпляры актов о получении территориальной избирательной комиссией избирательных бюллетеней, передаче их участковым избирательным комиссиям, погашении неиспользованных избирательных бюллетеней, хранившихся в территориальной избирательной комиссии, вторые экземпляры актов о выдаче территориальной избирательной комиссией избирателям открепительных удостоверений, передаче открепительных удостоверений участковым избирательным комиссиям, погашении неиспользованных открепительных удостоверений; подлинники и копии других актов и реестров, хранящиеся в территориальной избирательной комиссии
	
	1г. 
с момента опубликования результатов выборов
	Постановление ЦИК России от 01.06.2011

№ 13/149-6

	03.1-08
	Неиспользованные специальные знаки (марки), находящиеся в территориальной избирательной комиссии, а также листы (часть листа) от использованных марок, переданные участковыми избирательными комиссиями, и акты о порче марок
	
	1г. 
с момента опубликования результатов выборов
	Постановление ЦИК России от 01.06.2011

№ 13/149-6

	03.2 Документация по проведению выборов глав сельских поселений Неклиновского района.

	03.2-01
	Протокол территориальной избирательной комиссии* об итогах голосования по выборам глав сельских поселений, сводная таблица к протоколу об итогах голосования и другие документы к ним в соответствии с законодательством субъекта Российской Федерации
	
	Постоянно 


	Областной за-кон Ростов-ской области «О выборах глав муници-пальных обра-зований  в Ростовской области»  

	03.2-02
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования по выборам глав сельских поселений  и другие избирательные документы к ним в соответствии с законодательством субъекта Российской Федерации
	
	Постоянно


	Областной за-кон Ростов-ской области «О выборах глав муници-пальных обра-зований  в Ростовской области»  

	03.2-03
	Второй экземпляр сводного финансового отчета территориальной избирательной комиссии о фактических расходах денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов глав сельских поселений
	
	
	Областной за-кон Ростов-ской области «О выборах глав муници-пальных обра-зований  в Ростовской области»  

	03.2-04
	Первичные финансовые документы к сводному финансовому отчету территориальной избирательной комиссии о фактических расходах денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов глав сельских поселений 
	
	
	

	03.2-05
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования по выборам глав сельских поселений и  другие документы к ним в соответствии с законодательством субъекта Российской Федерации
	
	
	

	03.2-06
	Документы по выдвижению и регистрации кандидатов на должности глав сельских поселений
	
	
	

	03.2-07
	Агитационные материалы (печатные, аудио-визуальные, фотоматериалы), представленные кандидатом, и сведения об организации, заказавшей и изготовившей их
	
	
	

	03.2-08
	Финансовые отчеты кандидатов на должности глав сельских поселений 
	
	
	

	03.2-09
	Первичные финансовые документы к финансовым отчетам кандидатов на должность глав сельских поселений
	
	
	

	03.2-10
	Акты территориальной избирательной комиссии и участковых избирательных комиссий о получении, использовании и погашении избирательных бюллетеней
	
	
	

	03.2-11
	Финансовые отчеты участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов глав сельских поселений
	
	
	

	03.2-12
	Первичные финансовые документы к финансовым отчетам участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов глав сельских поселений 
	
	
	

	03.2-13
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий и документы к ним
	
	
	

	03.2-14
	Вторые экземпляры списков избирателей
	
	
	

	03.3  Документация по проведению выборов депутатов Собраний депутатов сельских поселений Неклиновского района

	03.3-01
	Протокол территориальной избирательной комиссии* об итогах голосования по выборам депутатов представительного органа местного самоуправления
	
	Постоянно


	ОЗ РО 

«О выборах депутатов представительных органов муниципаль-ных образова-ний в Ростов-ской области»

	03.3-02
	Документы кандидатов в депутаты представительного органа местного самоуправления, предусмотренные законом субъекта Российской Федерации и необходимые для регистрации кандидатов
	
	
	

	03.3-03
	Протоколы территориальной избирательной комиссии о регистрации кандидатов в депутаты представительных органов местного самоуправления
	
	
	

	03.3-04
	Документы о назначении доверенных лиц зарегистрированных кандидатов, отзыве доверенных лиц
	
	
	

	03.3-05
	Агитационные материалы (печатные, аудио-визуальные, фотоматериалы), представленные кандидатом, и сведения об организации, заказавшей и изготовившей их
	
	
	

	03.3-06
	Протоколы территориальной избирательной комиссии о результатах выборов депутатов представительного органа местного самоуправления, сводные таблицы к ним и другие документы, предусмотренные законодательством субъекта Российской Федерации
	
	
	

	03.3-07
	Первые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования и документы к ним, предусмотренные законодательством субъекта Российской Федерации
	
	
	

	03.3-08
	Вторые экземпляры протоколов участковых избирательных комиссий об итогах голосования с приобщенными к ним документами, предусмотренными законодательством субъекта Российской Федерации
	
	
	

	03.3-09
	Сводный финансовый отчет территориальной избирательной комиссии о фактических расходах денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительного органа местного самоуправления
	
	
	

	03.3-10
	Первичные финансовые документы к сводному финансовому отчету территориальной избирательной комиссии о фактических расходах денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительного органа местного самоуправления
	
	
	

	03.3-11
	Финансовые отчеты участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств местного бюджета, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительного органа местного самоуправления
	
	
	

	03.3-12
	Первичные финансовые документы к отчетам участковых избирательных комиссий о фактических расходах денежных средств, выделенных на подготовку и проведение выборов депутатов представительного органа местного самоуправления
	
	
	

	03.3-13
	Финансовые отчеты кандидатов в депутаты представительного ор​гана местного самоуправления о расходовании средств избиратель​ных фондов
	
	
	

	03.3-14
	Первичные финансовые документы к финансовым отчетам кандидатов о расходовании средств избирательных фондов
	
	
	

	03.3-15
	Акты территориальной избирательной комиссии, окружных избирательных комиссий и участковых избирательных комиссий о получении, передаче, использовании и погашении избирательных бюллетеней
	
	
	

	03.3-16
	Протоколы заседаний участковых избирательных комиссий и документы к ним


	
	
	


Итоговая запись о категориях и количестве дел, заведенных в 2012 году в территориальной избирательной комиссии Неклиновского района 
	По срокам хранения
	Всего
	В том числе

	
	
	Переходящих
	С отметкой «ЭПК»

	1
	2
	3
	4

	Постоянного
	21
	-
	-

	Временного (свыше 10 лет)
	-
	-
	-

	Временного (до 10 лет включительно)
	25
	-
	9

	ИТОГО:
	46
	-
	9


Секретарь комиссии



___________ 
Н.А. Харченко

СОГЛАСОВАНО
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